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ZAPYTANIE OFERTOWE

Nazwa zamowienia:

Dostawa materialow biurowych oraz papieru do drukarek
i kserokopiarek dla Dolnoslaskiego Centrum Rehabilitacji
i Ortopedii Sp. z 0.0. w Kamiennej Gorze

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

1.1. Dolnoslgskie Centrum Rehabilitacji i Ortopedii Spotka z o.0.
ul. J. Korczaka 1
58-400 Kamienna Gora

1.2. Telefon: (75) 64 59 600, fax: (75) 64 59 601

1.3. Email: przetargi@dcro.org.pl

2. Opis przedmiotu zamowienia

2.1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa materiatdbw biurowych oraz papieru do drukarek
i kserokopiarek dla Dolnoslaskiego Centrum Rehabilitacji i Ortopedii Sp. z 0.0. w Kamiennej
Gorze.

2.2. Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia zamieszczony zostat w Zatgczniku nr 2 do
niniejszego Zapytania ofertowego (Formularz asortymentowo-cenowy).

2.3. Warunki realizacji zamdwienia okre$lone zostaty we Wzorze umowy stanowigcym Zatacznik nr
4 do niniejszego Zapytania ofertowego.

3. Termin wykonania zamowienia: 12 miesiecy od daty zawarcia umowy

4. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spefniania

4.1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (tj. Dz.U. 2025 poz. 514).

5. Wykaz oswiadczeri lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu

5.1. Na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca ziozy wraz
z ofertg O$wiadczenie — wzdr: Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

6. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczeri i dokumentow

6.1. Strony w toku postepowania porozumiewajg sie oraz przekazujg oSwiadczenia i dokumenty
za posrednictwem https://platformazakupowa.pl/transakcja/1265862 i formularza
Wyslij wiadomosc¢ dostepnego na stronie dotyczacej niniejszego postepowania.

W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku braku dziatania
https://www.platformazakupowa.pl/pn/dcr Zamawiajacy moze réwniez komunikowac
sie z Wykonawcami za pomocg poczty elektronicznej.

6.2. W przypadku podmiotéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia wszelka
korespondencja bedzie prowadzona wytgcznie z Petnomocnikiem.

6.3. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie treSci Zapytania
ofertowego wptynie do Zamawiajgcego (zostanie ztozony na Platformie Zakupowej) nie
pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
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6.4. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynie po uptywie termin
sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 6.3. lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

6.5. Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wpltywa na bieg terminu sktadania wniosku, o
ktorym mowa w pkt 6.3.

7. Termin zwigzania oferta

7.1. Skiadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu zaczyna sie wraz z
uptywem terminu sktadania ofert.

8. Opis sposobu przygotowania ofert

8.1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, na komputerze lub inng trwatg i czytelng
technikg. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone w formie oryginatu,
odpisu, wypisu, wyciggu lub kopii wraz z ttumaczeniem na jezyk polski po$wiadczonym
przez Wykonawce.

8.2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, zardowno indywidualnie, jak réwniez jako
partner w ofercie sktadanej wspdlnie z innymi podmiotami (Konsorcjum, spétka cywilna,
itp.). Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert, w ktore
Wykonawca bedzie zaangazowany.

8.3. Kompletna oferta musi zawierac:

8.3.1. Wypetniony i podpisany Formularz oferty — Zatlacznik nr 1 do niniejszego Zapytania
ofertowego.

8.3.2. Wypetniony i podpisany Zatacznik nr 2 — Formularz asortymentowo-cenowy.

8.3.3. Wypetniony i podpisany Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu
wykluczeniu z postepowania na podstawie przestanek okreslonych w art.7 ust. 1 ustawy
o0 szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

8.3.4. Pelnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie
wynika bezposrednio z odpisu z wlasciwego rejestru.

8.4. Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

8.5. Formularz oferty (Zatgcznik nr 1), Formularz asortymentowo-cenowy (Zatacznik nr 2) do
Formularza oferty oraz Zatgcznik nr 3 muszg byC podpisane przez osobe(-y)
upowazniong(e) do reprezentowania Wykonawcy.

8.6. Zamawiajacy dopuszcza ziozenie oferty w nastepujgcej formie:
8.6.1. skanu wypetnionych i podpisanych formularzy,

8.6.2. wypetnionych dokumentéw podpisanych elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

8.7. Wzory formularzy dotaczonych do niniejszego Zapytania ofertowego powinny zostac
wypetnione przez Wykonawce, badz tez przygotowane przez Wykonawce w formie i tresci
zgodnej z niniejszym Zapytaniem ofertowym.

8.8. Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci oferty muszg by¢ naniesione czytelnie i opatrzone
podpisem osoby (0sdb) uprawnionej(-ych) do reprezentowania Wykonawcy.

8.9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
8.10. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac od wykonawcow:
8.10.1. wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty,
8.10.2. ztozenia lub uzupetnienia wymaganych o$wiadczen i dokumentéw, w tym
petnomocnictwa oraz przedmiotowych $rodkéw dowodowych — jezeli byty wymagane.
(nie dotyczy formularza oferty, a takze formularza asortymentowo-cenowego - jezeli byt

wymagany,).
9. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

9.1. Miejsce oraz termin sktadania ofert

9.1.1. Oferte nalezy Ztozy¢ na Platformie Zakupowej
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1265862

Termin skladania ofert uptywa 12.03.2026 r., o godz. 109,
9.2. Termin otwarcia ofert

9.2.1.  Otwarcie ofert nastgpi w dniu 12.03.2026 r., 0 godz. 10>
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10. Opis sposobu obliczenia ceny
10.1. Ceng oferty jest cena brutto wymieniona w pkt 5 Formularza oferty.
10.2. Ceny muszg by¢ wyrazone w polskich ztotych z doktadnoscig do dwdoch miejsc po
przecinku.
11. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert
11.1. Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore:

11.1.1. Zostang zitozone przez Wykonawcow nie wykluczonych przez Zamawiajgcego
Z niniejszego postepowania,

11.1.2. Nie zostang odrzucone przez Zamawiajacego.

11.2. Postepowanie zostanie rozstrzygniete w przypadku ziozenia co najmniej jednej oferty nie
podlegajacej odrzuceniu.

11.3. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium:
Cena - znaczenie 100 %

11.4. Oferty bedg oceniane w odniesieniu do najtanszej sposrdd nich. Oferta najtansza otrzyma
maksymalng ilo$¢ punktéw, a pozostatym Wykonawcom zostanie przypisana odpowiednio
mniejsza liczba punktéw, wyliczona wg zasady okreslonej w pkt 11.5.

11.5. Ocena ofert bedzie sie odbywata wg nastepujgcej zasady:

C min
Pi (C) =

ci Max (C)

gdzie:

Pi (C) ilos¢ punktow jakie otrzyma oferta ,i” (badana) za kryterium ,Cena”;

Cmin najnizsza cena spos$rod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;

Ci cena oferty “i";

Max (C) | maksymalna ilo$¢ punktéw jakie moze otrzymaé oferta za kryterium ,,Cena" - 100.

Ocena punktowa oferty bedzie zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku liczba, metoda
5/4.

Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwiekszg iloS¢ punktdw.
W przypadku, gdy zaokraglenie do dwdch miejsc po przecinku nie wskaze najkorzystniejszej
oferty, Zamawiajacy uwzgledni w ocenie odpowiednio wiekszg liczbe miejsc po przecinku.

11.6. Jezeli nie mozna bedzie dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostang ztozone oferty o tej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli
te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy w ofertach dodatkowych nie bedg mogli zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane wczesniej w ztozonych ofertach. W przypadku, gdy ztozone zostang oferty
dodatkowe o takiej samej cenie, Zamawiajgcy w celu wyboru oferty moze prowadzi¢
negocjacje dotyczace ceny.

12. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostac¢ dopefnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

12.1. W przypadku podmiotéw (partneréw) ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamoéwienia
warunkiem podpisania umowy jest przedtozenie umowy regulujgcej wspdtprace podmiotow
wystepujacych wspdlnie.

13. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy, ogolne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga, aby
wykonawca zawart z nim umowe na takich warunkach

13.1. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zawart z nim umowe na warunkach okreslonych we
Wzorze umowy, stanowigcym Zafgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

14. Poprawa omytek w tresci oferty
14.1. Zamawiajgcy moze poprawic¢ w tresci oferty:

14.1.1. oczywiste omyiki pisarskie - przez oczywistg omytke pisarskg rozumie sie omytke wi-
doczng, bezsporng, niebudzacg watpliwosci, polegajgcg na niezgodnym z zamierzonym,
niewlasciwym badz mylnym uzyciu wyrazu lub jego pisowni, albo tez opuszczeniu jakie-
gos$ wyrazu. To kazda niedoktadnos¢, ktora nasuwa sie kazdemu bez potrzeby przepro-
wadzania dodatkowych badan czy ustalen;
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14.1.2. oczywiste omyiki rachunkowe - z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokona-
nych poprawek. Przez oczywista omytke rachunkowg rozumie sie omytke polegajaca na
niezgodnym z zasadami arytmetyki obliczeniami matematycznymi w obliczeniu ceny
oferty. W przypadku kalkulacji zawierajgcej ceny jednostkowe uznaje sie, iz Wykonawca
prawidtowo podat wartos¢ jednostkowg netto;

14.1.3. inne _omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z treScig zaproszenia, nie powodujgce
istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona. Przez inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z tre-
$cig zaproszenia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty rozumie sie omyiki,
ktérych poprawienie nie ingeruje w sposob istotny w tres¢ oferty, tj. niepowodujgce ko-
niecznosci znaczacej ingerencji ze strony Zamawiajgcego w tres$¢ ztozonej oferty lub nie
dotyczy jej istotnych postanowien.

15, Informacje pozostate

15.1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z postanowieniami niniejszego zapytania ofertowego,

2) jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamdwienia, w szczegdlnosci ze wzgledu na jej nie-
zgodno$¢ z opisem przedmiotu zamdwienia;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamédwienia;

5) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o0 udzielenie
zamowienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny; ktorych nie mozna poprawi¢ wg zasad okreSlonych w
pkt. 14;

7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

15.2. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie ztozono co najmniej jednej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg Za-
mawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajacy
moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) jezeli zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

4) Wykonawca uchylit sie od zawarcia umowy;

5) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wy-
konanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie Zamawiajgcego, czego
nie mozna byto wczesniej przewidzie¢;

6) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy.

15.3. W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy zawiadomi o tym fakcie wszystkich
wykonawcow, ktdrzy:
1) ubiegali sie o udzielenie zamodwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu sktadania ofert,
2) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktada-
nia ofert
- podajac uzasadnienie uniewaznienia.

Kamienna Gora, 04.03.2026 r.

Zatwierdzam:
WICEPREZES ZARZADU PREZES ZARZADU
Arkadiusz Wilenski Stawomir Antoniewski
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